TRANSPARENCIA
MUNICIPAL ONLINE

MANUAL PRATICO DE NAVEGACAO

APRESENTACAO

Este € o Manual de Navegacdo do Portal da Transparéncia. As

informagBes contidas neste manual tem linguagem simples e é ilustrado para
gue vocé, cidadédo, possa encontrar as informacdes desejadas de forma clara e
objetiva. O manual é um ponto de apoio para que o portal cumpra seu objetivo:
facilitar o acesso as informacdes e dar oportunidade para que todos possam
acompanhar as contas publicas.

O Portal da Transparéncia foi construido levando em consideracédo alguns

pontos, destacados abaixo:

v' Livre acesso: sem necessidade de cadastro prévio ou senha, as

consultas podem ser acessadas por qualquer usuario, mediante ao
acesso a rede mundial de computadores;

Facil acesso: para incentivar a navegacao fluida pelos usuarios, as
informacdes foram estruturadas de forma objetiva e simples;

Transparéncia das informacdes: Integracdo das receitas e despesas
com o0s sistemas contadbeis que administram as informacoes
orcamentérias, através de intercAmbio de dados, sendo possivel a
atualizacdo dos dados através de remessas de arquivos;

Glossario: no glossario vocé encontrard as siglas usadas e suas

respectivas descri¢cdes, sua leitura é interessante para o entendimento
das informacgdes do portal.
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1. Pagina Inicial

A Pégina Inicial apresenta o conjunto das funcionalidades do Portal da
Transparéncia. Vocé podera voltar a Pagina Inicial do portal a qualquer
momento, basta clicar na op¢ao “Inicio” , localizado no menu do portal. A Figura
1, abaixo, mostra o cabecalho do Portal e a opcao “Inicio”, recém mencionada.

Figura 1. Cabegalho do Portal da Transparéncia

Ir para o contetdo ] Irpara o menu [gJ Irparaabusca[|] Irpara o rodapé [ o Mapa do Site €9 Acessibilidade | A n A- A A+

H NOME DA UNIDADE JURISDICIONADA SELECIONADA

ORGAO DE CONTROLE INTERNO MUNICIPAL

PORTAL DA TRANSPARENCIA gz Y Q usca

MUNICIPIO DE -PE Q Busca Avangada

# Inicio Organizacional ~ Q Consultas ~ B Aros Oficiais « & Servidores ~ O LAl - & Glossario @ Sobre o Portal ~ ® Contato -

A Pagina Inicial também apresenta informacdes sobre as Ultimas
Atualizacdes, informando as datas em que determinados moédulos do sistema
foram atualizados, conforme mostra a Figura 2.

Figura 2. Quadro das Ultimas atualiza¢6es do Portal da Transparéncia

2 ULTIMAS ATUALIZACOES

ATUALIZAGAO ITEM
23/05/2018 [@ Execucdo da Despesa Orcamentaria
23/05/2018 [8] Execucado da Receita Orcamentaria
23/05/2018 #, Processo de Licitag&o
23/05/2018 [21 Gontratos/Termos Aditivos
11/05/2018 & Execucdo da Remessa de Folha de Pagamento
10/05/2018 B Atos Cficiais
03/04/2018 B Prestacio de Contas (Governo/Gest&o)
02/04/2018 Il Relatdrio Resumido da Execucdo Orcamentaria (RREQ)
22/03/2018 M InformacBes Institucionais
02/02/2018 B Relatorio de Gestdo Fiscal (RGF)
22/01/2018 I Planejamento Orcamentario (LDO, LOA e PPA)

Mostrando 1 de 11 até 11 registros

A seguir, serdo detalhados os demais itens que fazem parte do Portal da
Transparéncia.
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1.1. Busca

O portal possui a opcéo de realizar pesquisas por informacdes através de
mecanismos de buscas. Esta opc¢ao esta localizada no canto superior direito do
portal. E possivel realizar buscas de modo simples e avancado. A Figura 3
apresenta a localizagcéo da opg¢éo de buscas.

Figura 3. Mecanismo de busca simples e avancada

Ir para o contelido[f] I para o menu g Ir para a busca [| Ir para o rodapé [ s Mapa do Site €9 Acsssibilidade | A A A A+
H NOME DA UNIDADE JURISDICIONADA SELECIONADA @ Visitar Website | @ Gerenciar Portal

ORGAO DE CONTROLE INTERNO MUNICIPAL

PORTAL DA TRANSPARENCIA g Quuscar

MUNICIPIO DE -PE Q Busca Avangada

# Inicio [@ Organizacional ~ Q Consultas ~ B Atos Oficiais ~ & Servidores ~ O LAl ~ & Glossario © Sobre o Portal ~ @ Contato ~

1.1.1. Busca Simples

O usuario pode digitar palavras-chaves relacionadas a sua pesquisa
diretamente no campo de busca, localizado no canto superior direito (conforme
mostra imagem acima). O portal ira buscar termos relacionados. Caso exista
algum conteudo relacionado ao termo digitado, sera exibida em forma de lista
para que possa encontrar facilmente o item desejado.

1.1.2. Busca Avancada

Além da busca simples, existe a busca avancada. Este mecanismo
permite a pesquisa de um determinado termo em categorias especificas, como
mostra a figura abaixo.

Figura 4. Mecanismo de busca avancada

Unidades Gestoras / Inicio / Busca Avancada

Q, BUSCA AVANCADA

Detalhamento da Pesquisa Pesquisar (ex. pesquise por todas as palavras, qualguer palavra ou frase exata)

Escolha abaixo como deseja realizar sua busca Informe uma ou mais palavras Bl
© Despesa Orgamentiria

Institucicnal

Licitag&o

Contratos e Termos Aditivos
Atos Oficiais

Leis Municipais

Glossario
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1.2. Acessibilidade

O portal possui ferramentas de acessibilidade para usuarios com
dificuldades de leitura. Esta op¢édo estd localizada no canto superior direito,
conforme mostra a figura abaixo.

Figura 5. Acessibilidade

e
Irpaa-::sne,:\on 'uaracma"un Ir:a'aa:uscan 'paracrscapen Lrhl.Wa:a:I-:Ste © Acessibilidade | A A I
- — .-

H NOME DA UNIDADE JURISDICIONADA SELECIONADA

GRGAQ DE CONTROLE INTERNO MUNICIPAL

PORTAL DA TRANSPARENCIA g Quuscar

MUNICIPIODE_ -PE Q Busca Avangada

# Inicio [H Organizacional ~ Q Consultas ~ B Atos Oficiais ~ & Servidores ~ eLAl - & Glossario © Sobre o Portal ~ ® Contato ~

1.2.1. Mudar Tamanho da Fonte

Dispbe de botdes para ajustar o tamanho das letras, sendo A- para
diminuir e A+ para aumenta-las. Além disso, dispbe do botdo A para
normalizacdo da fonte para o tamanho padrao.

Figura 6. Mudar Tamanho da Fonte

) ——
Ir para o contetdo ] Irpara o menu [gJ Irparaabusca[|] Irpara o rodapé [ oh Mapa do Site @ Acessibilidade | A n I:.\, A A+
———

H NOME DA UNIDADE JURISDICIONADA SELECIONADA
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1.2.2. Mudar Constraste do Portal
Dispde de botbes para alterar o contraste das paginas, conforme abaixo.

Figura 7. Mudar contraste do Portal da Transparéncia

Ir para o contetido (4] Irpara o menu (2 Ir para abusca3 Ir para o rodapé [4 h Mapa do Site €9 Acessibilidade n A A A A+
NOME DA UNIDADE JURISDICIONADA SELECIONADA @ Visitar Website @ Gerenciar Portal

GRGAO DE CONTROLE INTERNO MUNICIPAL [ £

PORTAL DA TRANSPARENCIA [0 [ases]

MUNICIPIO DE

Q, Busca Avancada

# Inicio Organizacional ~ Q, Consultas ~ B Atos Oficiais ~ & Servidores ~ LAl - & Glossario @ Sobre o Portal - ® Contato ~
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1.2.3. Tradutor de Libras Figura 8. Tradutor de Libras

Dispde de um intérprete de Libras que auxilia
a traducéo dos textos do portal para linguagem de
Libras, de modo instantaneo, conforme figura ao
lado.

1.2.4. Padrdes de Atalho

Dispde de padrdes de atalhos do Portal da Transparéncia. Estes padroes
sdo alinhados as recomendacfes do Modelo de Acessibilidade em Governo
Eletronico (e-MAG). Estas teclas de atalho podem ser acionadas a qualquer
momento em qualquer pagina do portal. A Tabela 1 abaixo demonstra os atalhos
disponiveis.

Tabela 1. Padrées de comportamento do Portal da Transparéncia

Atalho | Comportamento

Alt+1 | chega-se diretamente ao comec¢o do conteudo principal da pagina

Alt + 2 | chega-se diretamente ao inicio do menu principal

Alt + 3 | chega-se diretamente em seu mecanismo de busca simples

Alt + 4 | chega-se diretamente ao rodapé do portal

Alt +5 | o usuario é remetido a pagina de acessibilidade

Alt+6 | é apresentado ao usuario o leiaute com as cores originais do portal

Alt +7 | é apresentado ao usudrio o leiaute com alto contraste

Alt + 8 | os textos sao diminuidos

Alt + 9 | os textos voltam ao tamanho normal

Alt + 0 | os textos sdo aumentados

Observacdes importantes:

1. No caso do Firefox, em vez de Alt + niumero, tecle simultaneamente Alt +
Shift + nUmero;

2. Sendo Firefox no Mac OS, em vez de Alt + Shift + namero, tecle
simultaneamente Ctrl + Alt + namero;

3. No Opera, as teclas sdo Shift + Escape + numero. Ao teclar apenas Shift +
Escape, o usuario encontrara uma janela com todas as alternativas
ACCESSKEY da pagina.
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1.2.5. Ferramenta para exportacéo de dados

O Portal da Transparéncia também possui recursos que possibilita a
exportacdo do conteudo para diversos formatos, tais como: Excel, Word, PDF,
JSON, XML, SQL, CSV e TXT. Com este recurso é possivel acompanhar as
informagdes mais de perto.

1.3. Menu de Navegacao

Na parte superior do Portal da Transparéncia vocé encontra um menu com
informacdes de carater geral sobre a Unidade Jurisdicionada e as informacdes
disponibilizadas. Estas informacBes estdo organizadas em: Inicio,
Organizacional, Consultas, Atos Oficiais, Servidores, Lei de Acesso a
Informacédo (LAIl), Glossario, Sobre o Portal e Contato. Esse cabec¢alho com a
apresentacdo do menu é fixo, ou seja, qualquer que seja a consulta ou menu
gue vOCcé acessar esses menus estardo sempre visiveis. A Figura 9 demonstra
a disposigcéo do Menu de Navegacéo.

Figura 9. Menu de Navegacao

Ir para o contetdo ] Irpara o menu [gJ Irparaabusca[|] Irpara o rodapé [ oh Mapa do Site @ Acessibilidade | A n A- A A+
H NOME DA UNIDADE JURISDICIONADA SELECIONADA

ORGAO DE CONTROLE INTERNO MUNICIPAL

" (§]
PORTAL DA TRANSPARENCIA

MUNICIPIO DE -PE Q Busca Avangada

#& Inicio Organizacional ~ Q, Consultas ~ B Atos Oficiais ~ & Servidores ~ @ LAl ~ & Glossario @ Sobre o Portal ~ @ Contato ~

1.3.1. Inicio

Essa opcao redireciona vocé para a tela principal do Portal da
Transparéncia. Esta opgédo encontra-se disponivel para que, apés as consultas,
vocé possa voltar a pagina inicial a qualqguer momento, bastando apenas clicar
nesse menu.

1.3.2. Organizacional

Essa opcdo agrupa informacdes sobre o Institucional e o Quadro de
Avisos. O item Institucional exibe informacdes sobre a composicao da estrutura
organizacional da Unidade Jurisdicionada, exibindo as principais informagdes
sobre cada o6rgado que o compde. Normalmente vocé encontrara informacoes
sobre 0s meios de comunicacdo com determinado 6rgdo, horario de
funcionamento, agentes publicos, atribuicdes e competéncias. O item Quadro de
Avisos apresenta 0s avisos que necessitem ser evidenciados, podendo ser
publicados avisos sobre editais, resultados de selecdes simplificadas, concursos
publicos, dentre outros tipos de matérias.
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1.3.3. Consultas

Essa opcao agrupa os mais diversos tipos de consultas para vocé obter
as informagdes que deseja. Todos os dados da movimentacdo financeira e
orcamentaria, bem como os documentos produzidos ou os relatérios elaborados,
dos mais diversos tipos. Estdo disponiveis também o agrupamento das
despesas orcamentarias através da visualizacdo das Acdes e Programas,
Convénios celebrados, Auditorias, Demonstrativos Fiscais, Planejamento
Orcamentario — LDO, LOA e PPA, Prestacdo de Contas Anual, Processos de
Licitacdo, Contratos e Termos Aditivos, Links Uteis e o Conjunto de Dados
Abertos.

Todos estes itens serdo melhores descritos nas subse¢des seguintes.

1.3.3.1. Receitas Orcamentarias

As receitas orcamentérias sdo disponibiliades de recursos financeiros que
ingressam nos cofres publicos. Estas receitas séo responsaveis por viabilizar a
execucdo das politicas publicas, a receita orcamentéria é a fonte de recursos
utiliada pelo Estado em programas e acles, cuja finalidade é atender as
necessidades publicas e demandas da sociedade. Em outras palavras, € o
montante total (impostos, taxas, contribuicdes e outras fontes de recursos) em
dinheiro recolhido pelo Tesouro Nacional, ou recebidos através de duodécimos,
no caso das Camaras Municipais.

No Portal da Transparéncia estdo disponivies as seguintes opc¢fes para
consultas:

e Receita Orcamentaria e Extraordinaria;
e Lancamentos de Receita;

e Receita Extra Orcamentaria;

e Graficos da Receita Orcamentéria;

1.3.3.2. Despesas Orcamentaria

Este menu reune informacdes sobre as despesas realizadas com
servigos, obras e compras, com a finalidade de atender as necessidades
coletivas da populacéo. podendo ser consultadas através das seguintes paginas:

e Despesa Total Detalhada

e Despesa Detalhada por Credor/Fornecedor
e Despesa por Elemento

e Despesa com Diérias

e Despesa com Passagens Aéreas

e Gréficos da Despesa Orgcamentaria
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1.3.3.3. Convénios Celebrados

Esta pagina reude acordos, ajustes ou qualquer outro instrumento que
discipline a transferéncia de recursos financeiros de dotacdes consignadas nos
Orcamentos Fiscais e da Seguridade Social da Unido e tenha como participe de
um lado, érgéo ou entidade da administracdo publica federal, direta ou indireta,
ou ainda, entidades privadas sem fins lucrativos, visando a execucdo de
programa de governo, envolvedo a realizacdo de projeto, atividade, servico,
quisido de bens ou evento de interesse reciproco, em regime da mutua
cooperacao (conforme definicdo no inciso I, 8 1°, art. 1° do Decreto Federal n°
6.170/2007).

1.3.3.4. Auditorias

Auditoria € um exame cuidadoso e sistematico de atividades
desenvolvidas, cujo objetivo é averiguar se elas estdo de acordo com as
planejadas e/ou estabelecidas. No Portal da Transparéncia séo disponibilizadas
na integra informacdes sobre as auditorias realizadas no 6rgéo, para que 0S
cidadados possam consultar e analisar estes resultados técnicos.

1.3.3.5. Demonstrativos Fiscais (RGF e RREQO)

Com o proposito de demonstrar e atender sociedade na obtencéo de
informacfes da Administracdo Publica Municipal, tornando transparentes seus
nameros e indicadores da gestéo publica e em cumprimento a Lei Complementar
n° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, nesse item séo disponibilizados
os Relatorios de Gestdo Fiscal e Relatérios Resumidos da Execucédo
Orcamentéria, disponibilizados de forma quadrimestral e bimestral,
respectivamente. E possivel realizar filtros por ano, tipo do relatério e periodo,
além da possibilidade de exportar os dados pesquisadosem diversos formatos
através do botao “Exportar Dados”, como mostra a figura abaixo.

Figura 10. Demonstrativos Fiscais (RGF e RREO)

Unidades Gestoras nicio Demonstrativos Fiscais

i DEMONSTRATIVOS FISCAIS (RGF E RREO)

Ano Vigéncia Tipo do Relatorio Perfodo

Todos 0s Anos v Todos os Tipos de Relatérios v Todos os Periodos v “ #+ Exportar Dados ~

1.3.3.6. Planejamento Orcamentéario (LDO, LOA e PPA)

Nesta pagina é possivel consultar todas informacfes orcamentarias do
municipio, sendo eles:

- Plano Plurianual — PPA
- Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO
- Lei Orcamento Anual - LOA
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1.3.3.7. Prestacédo de Contas Anual

Neste modulo sdo disponibilizadas as Prestacbes de Contas dos
exercicios anteriores. A Prestacdo de Contas Anual representa o conjunto de
documentos, informacfes e demonstrativo de natureza contabil, financeira,
orgamentéria, operacional ou patrimonial que sdo encaminhados anualmente ao
Tribunal de Contas do estado.

No Portal da Transparéncia € possivel consultar estas prestagfes através
de filtros por exercicio, e em seguida, podem ser exportadas para diversos tipos
de extencgBes para melhores andlises e controle social. A figura abaixo
demonstra o modulo de Prestacédo de Contas.

Figura 11. Prestagéo de Contas Anual

Unidades Gestoras / Inicio / Prestacdo de Contas Anual

& PRESTAGAO DE CONTAS ANUAL

Ano Vigéncia

Todos os Anos v n # Exportar Dados ~

Ultima Atualizagio: 04/09/2017

Copiar Pesquisar:
Ano v Tipo Periodo Data Anexo(s)
2018 Prestacdo de Contas - Gestdo Janeiro a Dezembro 28/03/2017 Visualizar Anexo(s)
2016 Prestacdo de Contas - Governe Janeiro a Dezembro 28/03/2016 Visualizar Anexo(s)
2015 Prestagdo de Contas - Gestdo Janeiro a Dezembro 28/03/2016 Visualizar Anexo(s)
2015 Prestag&o de Contas - Governo Janeiro a Dezembro 28/03/2016 Visualizar Anexo(s)
2014 Prestacdo de Contas - Gestdo Janeiro a Dezembro 28/03/2015 Visualizar Anexo(s)
2014 Prestagdo de Contas - Governo Janeiro a Dezembro 28/03/2015 Visualizar Anexo(s)
Mostrando 1 de 6 até 6 registros Anterior - Préximo
1.3.3.8. Processos de Licitacao

Nesta pagina é possivel realizar consulta dos Processos Licitatorios
referente a compra e contratacbes de servicos ou produtos. No Portal da
Transparéncia € possivel busca-las através de filtros especificos, sendo possivel
definir intervalos de tempo, status da licitacdo, modalidade e os tipo de técnicas.

Figura 12. Processsos de Licitacdo

Unidades Gestoras nic

0 / Processos de Licitacdo

4, PROCESSOS DE LICITACAO

Ano Data Inicio Data Fim Selecione a modalidade Selecione a situagdo
2018 v 01/01/2018 04/06/2018 Todos tipos de modalidades v Todas situagdes v n

# Exportar Dados ~

TRANSPARENCIA MUNICIPAL ONLINE



1.3.3.9. Contratos e Termos Aditivos

Nesta pagina sédo disponibilizadas, de forma simples e facil, todos os
contratos e termos aditivos. Estes itens podem ser filtrados a opartir de um
intervalo de data e o fornecedor/prestador. A figura abaixo mostra os filtros
disponiveis.

Figura 13. Contratos e Termos Aditivos

Unidades Gestoras nicio Contratos e Termos Aditivos

[3) CONTRATOS E TERMOS ADITIVOS

Ano Data Inicio Data Fim Fornecedor/Prestador de Servico

2018 v 01/01/2018 04/06/2013 n & Exportar Dados =

1.3.3.10. Conjunto de Dados Abertos

O conjunto de dados abertos reuade dados que séo livremente disponiveis
para todos utilizarem e redstribuirem como desejarem, sem restricao de licencas,
patentes ou mecanismos de controle. Todo dado publico tem vocacao para ser
dado aberto.

Séao disponibilizados nesse menu o conjunto de dados das Receitas
Orcamentéarias, Despesas Orcamentarias, Processos de Licitacdo e o0s
Contratos e Termos Aditivos. Além disso, é disponibilizado informacdes sobre o
dicionario de dados em formato de documentos, planilhas e arquivos para
intercambio de dados (JSON e XML). A figura abaixo mostra a pagina inicial de
apresentacao dos dados abertos.
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Figura 14. Conjunto de Dados Abertos

Unidades Gestoras / Inicio / Conjunto de Dados Abertos

& CONJUNTO DE DADOS ABERTOS

O Os dados abertos séo gerados a partir das remessas de dados que sé&o publicados no portal Dessa forma, a atualizacéo destes dados depende
exclusivamente da periodicidade adotada para as publicagtes no portal por parte dos responséaveis pela alimentac&o e gestio das informacdes

Apresentagao Portal de Dados Abertos

Davidas Frequentes O Portal de Dados Abertos tem o objetivo de dispenibilizar, de forma publica e de facil acesso os dados
governamentais. Como parte de uma iniciativa muito maior de transparéncia e cidadania participativa, o Portal de

Sobre o Portal de Dados Abertos Dados Abertos € uma acdo de disponibilizac&o, através da internet, de documentos, informactes e dados

governamentais de dominio publico para a livre utilizac&o pela sociedade, garantindo & mesma, acesso aos dados

primérios, de forma que possam ser reutilizados produzindo novas informagdes e aplicacBes digitais para a
& Conjunto de Dados sociedade.

Receitas Orgamentarias A disponibilizacdo em formato aberto permite estes dados sejam manuseados por organizacdes sem fins
lucrativos, empresas, individuos do setor privado e cidad&os, e assim possam desenvolver solucdes tecnoldgicas
Despesas Orgamentarias que possam melhorar o controle social e qualidade dos servicos publicos através da inovacéo, tecnologia e da

criatividade, contribuindo assim para uma maior participac&o e engajamento da civico.

Processos de Licitacdo . . - . . . - .
¢ Através desta iniciativa objetiva-se a promog&o de uma maior transparéncia publica, a disponibilizacédo de dados

ao cidadao, ao combate a corrupcéo com a disponibilizacéo de ferramentas que viabilizem a consulta publica,
controle social, a criagdo de novos mecanismos que efetivem a participac&o cidadad e ao desenvolvimento de
novas tecnologias, pelos cidaddos, que potencializem a inovac&o na co-criacdo de plataformas de forma
colaborativa, tornando o governo mais aberto, acessivel, agil, democratico, participativo, responsavel, participativo
e efetivo.

Contratos e Termos Aditivos

1.3.4. Atos Oficiais

Neste item estdo disponiveis todos os atos oficiais praticados pela
administragao publica, sendo disponibilizado diversos tipos de documentos, tais
como:

a) Portarias;

b) Decretos;

c) Balancos Orcamentarios;

d) Leis;

e) Lei Orgéanica Municipal;

f) Resultados de concursos publicos ou Sele¢des Simplificadas;
g) Projetos de Leis;

h) Requerimentos;

i) entre outros tipos de documentos.

O objetivo deste médulo € possibilitar uma maior transparéncia aos atos
publicos administrativos e acesso rapido e facil ao acervo digital das legislacdes
vigentes.

1.3.5. Servidores

Estdo disponiveis um conjunto de informag¢des que sédo exportadas dos
registros do sistema de Recursos Humanos, utilizado pela area de gestédo de
pessoas. Nas paginas disponives neste menu é possivel pesquisar sobre o
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nome, funcdo, lotacdo a que pertence, situacdo funcional dos servidres
municipais ou agentes publicos, bem como a remuneracao individual de cada
um deles, emissdo de Contracheque Online e Gréficos da Folha de Pagamento,
definido por més e ano. A figura abaixo apresenta a organizacdo das paginas,
agrupadas no menu “Servidores”.

Figura 15. Menu Servidores

#& Inicio [d Organizacional ~ Q, Consultas ~ B Atos Oficiais ~ & Servidores ~ @ LAl - & Glossario B Sobre o Portal ~ ® Contato ~

& Quadro Funcional dos Servidores
JITTIEE SAED & Servidores Comissionados e de Confianca
& Servidores Cedidos

[@ Remuneracao dos Servidores

£ Cargos
LD Emissdo de Contracheque Online

Ll Graficos da Folha de Pagamento
T ———

1.3.6. LAI

Este menu reune péaginas que contém informacfes detalhadas sobre o
acesso a informacdo, o qual garante que todos os cidaddos o direito
constitucional de acesso as informacdes publicas.

Através desse menu é possivel acessar as seguintes paginas:

a) Apresentacdo da LAl - Lei de Acesso a Informacao;
b) Apresentacdo da Lei Complementar n® 101/2000;
c) Apresentacdo da Lei Complementar n°® 131/2009;
d) Perguntas Frequentes — LAI;

e) Marcos Importantes no Brasil;

f) Canal do Cidadao.

1.3.7. Glossario

Nesse menu ficam disponiveis definicdes resumidas sobre cada um dos
termos utilizados no portal. Caso haja duvidas no momento da consulta sobre
determinado termo ou palavra utilizada, consulte esse menu para compreender
melhor do que se trata.

Conforme destaque na figura abaixo, os termos podem ser facilmente
identificados através do agrupamento destes termos em ordem alfabética. Para
acessar, basta clicar na letra inicial do termo que deseja consultar para que seja
listado seu conteudo.
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Figura 16. Glossario

Unidades Gestoras nicio Glossario
&) GLOSSARIO
fm e e
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= ]

Por exemplo, clicando na letra “E” logo abaixo serdo listados todos os
termos iniciados com a letra “E”, como por exemplo: Elemento de Despesa,
Empenho, Empresa Publica, Encargos Especiais, dentre outros.

Figura 17. Listagem de termos do Glossario associados a letra "E"

Unidades Gestoras nicio Glossario

& GLOSSARIO

(Alefclofefefelal i ]olefulnfofe]a]s]r]u]v]

E

Elemente de Despesa
Desdobramento da despesa com pessoal, material, servicos, obras e outras meios de que se serve a administraco publica para a consecucdo dos seus fins.
Fonte: Tesouro Nacional

Empenho

Ato emanado de autoridade competente, que cria para o estado a obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condicdo; a garantia de que existe o crédito
necessario para a liguidagdo de um compromisso assumide; € o primeiro estagio da despesa plblica

Fonte: Tesouro Nacional

1.3.8. Sobre o Portal

Nesse menu vocé encontra informagdes importantes sobre a forma e os
objetivos de construcdo do Portal da Transparéncia, informacdes sobre a
legislacdo que atende, bem como outras informagdes importantes sobre o
mesmo.

1.3.8.1. Acessibilidade

Nessa péagina vocé encontra informagfes sobre as funcionalidades de
acessibilidade para usuarios que necessitam de recursos especiais. Nela vocé
encontra informagdes quanto aos padrdes de atalhos do Portal da Transparéncia
e links de Leis e Decretos que regulamentam a acessibilidade para sites
governamentais.

1.3.8.2. Perguntas Frequentes

Nessa pagina estao disponiveis o conjunto das Perguntas e Respostas
realizadas com maior frequéncia junto a Unidade Jurisdicionada. Aqui vocé pode
tirar algumas duvidas que possa ter, sem a necessidade de questiona-las ao
6rgado competente.
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Figura 18. Perguntas Frequentes

Unidades Gestoras / Inicio / Perguntas Frequentes

© PERGUNTAS FREQUENTES

@ Abaixo estdo disponiveis o conjunto das Perguntas e Respostas realizadas com maior frequéncia pela populagéo sobre o Portal da Transparéncia

1. Quem deve divulgar os dados nas paginas de transparéncia?

Todos os ¢rgéo e entidades da Administracao Direta e Indireta (Autarquias, Fundacdes, Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista) do Poder
Executivo devem manter, em seus sitios na Internet, Paginas de Transparéncia Publica.

2. Por que o Portal da Transparéncia foi criado?

Para atender a demanda de informacdes sobre gestio publica, bem como cumprir as determinacdes constitucionais, visando a transparéncia da contas
publicas e atendendo a Lei Complementar n® 131, de 27 de maic de 2009, e o Decreto Federal n® 7185, de 27 de maio de 2010.

1.3.8.3. Manual de Navegacao

Nessa pagina € possivel obter maiores informagdes sobre a navegacao d
Portal da Transparéncia, além de poder baixar, em formato PDF, o presente
manual.

1.3.8.4. Mapa do Site

Nessa pagina € possivel ter acesso rapido e facilitado a todo o contetdo
disponibilizado no site, em forma de links hierarquicos. Com isso é possivel
identificar todas as paginas, facilitando assim a navegacao nas funcionalidades
do Portal da Transparéncia.

1.3.8.5. Chat Online
O Portal da Transparéncia também Figura 19. Chat online

dispbe de atendimento online. Neste canal vocé ® _
. . . Se apresente e converse conoscol
pode tirar duavidas e receber orientacbes em
tempo real sobre a navegacdo no Portal da
Transparéncia e para obter mais informacdes.
Para acessa-lo basta clicar no botéo
“Fale conosco, estamos online”, localizado no
canto inferior direito. ApGs clicar neste botéo,
sera exibida uma tela para informar alguns

dados pessoais para iniciar a conversa, como
mostra a figura ao lado.

Se apresente

COMECAR

1.3.9. Contato

Nesse menu ficam disponiveis informac6es importantes para que vocé
possa interagir com a Unidade Jurisdicionada, seja por meio de formularios
eletrénicos, por meio de telefone, email, endereco para correspondéncias,
enderecos eletrdnicos, podendo sanar suas duavidas ou ainda solicitar
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informacdes adicionais que ndo foram encontradas em suas consultas. Este
menu agrupa as seguintes paginas:

1) Fale Conosco: dispde de um formulério eletrdnico para envio de mensagens;

2) Ouvidoria Municipal: dispée de um sistema de envio de manifestacdes
online e obtencao de protocolo para acompanhamento posterior;

3) Acompanhar Manifestacdo: dispde de um sistema de acompanhamento
dos desdobramentos das manifestacbes a partir de um determinado
protocolo, gerado assim que € registrado uma manifestacao.

Importante: Baseado nas informacdes obtidas através das sugestdes,
guestionamentos e duavidas dos internautas, este Manual poderd sofrer
alteragodes.
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