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LEI N° 380 DE 03 DE FEVEREIRO DE 2025

“CRIA, NA CAMARA MUNICIPAL DE
ALCANTIL/PB, OS CARGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAO DE
RECEPCIONISTA, MOTORISTA,
TECNICO LEGISLATIVO E ASSESSOR DE
COMISSOES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”

A Presidente da Camara Municipal de Alcantil, Estado da Paraiba, no uso de
suas atribuicOes legais e regimentais, FAZ SABER que a camara APROVOU e
eu, nos termos do artigo 37, i, da lei organica do municipio, promulgo a

seguinte lei:

Art. 1° - Ficam criados, na Camara Municipal de Alcantil — Paraiba, 01 (um)
cargo de Provimento em Comissdao de Recepcionista; 01 (um) cargo de
Provimento em Comissdao de Motorista; 01 (um) cargo de Provimento em
Comissao de Técnico Legislativo; e 01 (um) cargo de Provimento em Comissao
de Assessor de Comissdes da Casa Legislativa, com designacdo, vinculagao,
vencimentos, quantidade de vagas, simbolo e atribui¢des, de conformidade com

o disposto no Anexo I desta Lei.

Art. 2% Os cargos de que trata o artigo 1° desta Lei sao de confianga, de livre
nomeacao e exoneragao, a qualquer tempo, pelo Presidente da Camara

Municipal de Alcantil/PB.
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Art. 3% As despesas oriundas da execugio desta Lei correrdo a conta de
dotagbes orcamentarias préprias, consignadas no or¢amento da Camara

Municipal de Alcantil/PB.

Art. 4% Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagio com seus efeitos

retroagindo a 1° de Fevereiro de 2025.

Camara Municipal de Alcantil/PB, 03 de Fevereiro de 2025
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Presidente da Camara de Vereadores de Alcantil/PB
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CARGO: MOTORISTA

Quadro: Comissionado

Remuneragao: R$ 1.518,00

Requisitos:

a) Ser habilitado com sua Carteira Nacional de Habilitagio em estado regular;
b) Idade: 18 anos

Nuamero de Vagas: 01

Carga Horéria: 40 horas semanais

AtribuigGes: Dirigir e manobrar veiculos e transportar pessoas, cargas ou
valores. realizam verificagbes e manutengdes basicas do veiculo e utilizam
equipamentos e dispositivos especiais tais como sinalizagio sonora e luminosa,
software de navegagdo e outros. efetuam pagamentos e recebimentos e, no
desempenho das atividades, utilizam-se de capacidades comunicativas.
trabalham seguindo normas de seguranga, higiene, qualidade e protegio ao
meio ambiente.

CARGO: TECNICO LEGISLATIVO.

Quadro: Comissionado.

Remuneracgdo: R$ 1.800,00

Requisitos:

a) Ensino médio completo;

b) Idade: 18 anos.

Numero de vagas: 01.

Carga Horaria: 40 horas semanais.

Atribui¢bes: Desenvolver servigos técnico-burocrticos; realizar estudos e
pesquisas sobre tema da administragdo ptblica; despachar projetos de leis,
pedidos de informagGes, pedidos de providéncias, indicacdes, requerimentos,
processos administrativos, oficios, projetos de decretos, projetos de resolugdes,
resolugdes, portarias, atas, solicitacbes de documentos, e fiscalizar o andamento
de projetos de leis, pedidos de informagdes, processos administrativos, projetos
de decretos, projetos de resolugdes, resolugdes, portarias, de acordo com a
orientacdo do superior hierdrquico, nos prazos exigidos; Secretariar Sessdes
Solenes, Especiais, Ordinarias e Extraordinérias, lavrando atas e documentos
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ANEXO1

Fica estabelecido o niimero de vagas, carga horaria, requisitos e atribuigdes dos
cargos:

CARGO: RECEPCIONISTA

Quadro: Comissionado

Remuneragao: R$ 1.518,00

Requisitos:

a) Ensino médio completo;

b) 18 anos

Numero de vagas: 01

Carga Horaria: 40 horas semanais

Atribuigbes: Recepcionar visitantes, vereadores, servidores e outras
autoridades, direcionar as pessoas aos setores competentes ou as reunides e
sessdes legislativas, fornecer informagdes sobre horarios, agendas e eventos da
Céamara, atender obrigagdes, fornecer informagGes basicas, anotar recados e
garantir que sejam entregues aos destinatarios, manter o ambiente de recep¢ao
limpo, organizado e agradavel, controlar o fluxo de pessoas na recepgao,
garantindo a ordem e a seguranga, realizar o registro de entrada e saida de
correspondéncias e documentos recebidos. auxiliar na organizagao de eventos e
sessdes da Camara, como controle de presenca e distribuicido de material
informativo, receber e registrar protocolos, quando aplicavel, monitorar a
entrada e a saida de pessoas, garantindo que apenas os individuos autorizados
tenham acesso as dependéncias restritas, identificar e registrar visitantes, se
exigido, manter os servidores e vereadores informados sobre reunides e
eventos, divulgar informagdes bésicas sobre a Camara, como horario de
funcionamento e contato de setores, manter uma postura profissional,
demonstrando cordialidade, discricdo e respeito no atendimento, orientar o
publico presente sobre comportamentos adequados durante as sesses, fornecer
assisténcia basica, como informagdes sobre documentos ou processos em

andamento, se necessario.
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competentes; atender e orientar os contribuintes que eventualmente venham a

pedir informagdes; revisar atos e informagdes antes de submeté-los a apreciacao
das autoridades superiores, reunir as informagdes que se fizerem necessarias
para decisdes importantes na Orbita administrativa; efetuar pesquisa para o
aperfeicoamento dos servigos; propor a realizagdao de medidas relativas a boa
administragdo de pessoal e de outros aspectos dos servidores publicos; emitir e
se responsabilizar por todos os relatdrios exigidos pela legislagao vigente, no
que se referem ao seu setor; avisar com antecedéncia, os Orgaos, setores e
Comissdes Legislativas de assuntos relativos a sua competéncia; realizar outras
atribuigdes pertinentes ao cargo e conforme orientagdo da chefia imediata.
Alimentar, consultar e manusear os sistemas de informagao referentes a técnica
legislativa. Manter atualizado o cadastro na Base de Leis Municipais.

CARGO: ASSESSOR DE COMISSOES.

Quadro: Comissionado.

Remuneragao: R$ 2.500,00

Requisitos:

a) 01 vaga: Diploma de Curso Superior em Direito ou Diploma de Curso
Superior em Ciéncias Contabeis.

b) 18 anos.

Numero de vagas: 01

Carga Horaria: 20 horas semanais.

AtribuigOes: Assessorar todas as comissoes da Casa, cumprir e fazer cumprir as
disposi¢oes referentes ao setor, representar o setor junto a Diregao-Geral
Legislativa, coordenar a elaboragao do relatdrio das atividades das Comissoes,
executar tarefas afins por determinagdo superior.

Camara Municipal de Alcantil/PB, 03 de Fevereiro de 2025
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Presidente da Camara de Vereadores de Alcantil/PB
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ATO DE PROMULGACAO Ne 001/2025

A Presidente da Camara Municipal de Alcantil , Estado da Paraiba, Senhora
Josefa Larissa de Sousa, no uso das atribui¢des que lhe conferem os artigos 22,
III e artigo 37, I da Lei Orgéanica do Municipio de Alcantil, e os artigos 43, inciso
I, alinea “f”, artigo 41, inciso I1I, alinea “b” e artigo 223 do Regimento Interno da
Camara Vereadores de Alcantil,

CONSIDERANDO a aprovagdo pela Camara Municipal de Vereadores de
Alcantil/PB do Projeto de Lei n® 439/2028, de autoria do Poder Legislativo
Municipal, que “cria, na cdmara municipal de alcantil/pb, os cargos de
provimento em comissao de recepcionista, motorista, técnico legislativo e
assessor de comissoes e da outras providéncias”;

RESOLVE

Artigo 1°. PROMULGAR a Lei n® 380/2025 oriunda do projeto de lei n?
439/2025, de autoria da Mesa Diretora do Poder Legislativo Municipal, cujo
contetido faz parte integrante do presente ato de promulgagao.

Artigo 2°. Publique-se e registre-se.

Alcantil, 03 de Fevereiro de 2025
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Presidente da Camara de Vereadores de Alcantil/PB
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